KEPUTUSAN MENTERI AGAMA REFUBLIK INDONESIA
NOMOR 3% TAHUN 2004

TENTANG

ORGANISASIDANTATA KERJA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA
YOCYAKARTA

MENTERI AGAMA RETUBLIK INDKONESILA

Menimbang :  bahwa sebagai pelaksanaan lebih lanjut
Keputusan Presiden Nomor 5 Tahun 2004 tentang
Perubahan [nstitut Agama Islam Negeri Sunan
Kalijaga Yogyakarta menjadi Univessitas Islam
Megeri Junan Kalijaga Yogyakarta dan Sekolah
Tinggi Agama IslamMNegeri Malang tnenjach
Universitas Islam Negeri Malang, dipandang perha
menetapkan Organisasi dan Tata Kerja Universitas -
Islam MNeperi Sunan Kalijaga Yopyakarta,
Mengingat : 1. Undang-Undang Momor 20 Tahun 2003
tentang Sistern Pendidikan Nasional ;
2. Peraturan Pemermtah Nomor 60 Tahun 1999
tentang Pendidikan Tinggi ;
3. Keputusan Fresiden Nomaor 102, Tahun 2001
tentang Kedudukan, Tugas, Fungsi,
Kewenangan, Susunan Organisasi, dan Tata
Kerja Departemen, sebagaimana telah beberapa
kali diubah terakhir dengan Keputusan
Fresiden Nomor 22 Tahun 2004 ;



Menetapkan

4 Keputusan Presiden Nomor 109 lmhun 2001
tentang Unit Organisasi dan Tugas Eselon [
Departemen, seba gaimana telah beberapa kali
diubah terakhir dengan Keputusan Presiden
MNomor 77 Tabun 2004 ;

5. Keputusan Presiden Nomor 50 Tahun 2004
tentang perubahan Instihet Agama Islam
Megeri Sunan Kalijaga Yogyakarta menjadi
Universitas Islam Negeri Sunan Kalijaga
Yogyakarta dan Sekolah Tinggi Agama lalam
Negeri Malang menjadi Universitas Islam
Negeari Malang ;

6. Keputusan Menteri Agama Nomor 1 Tahun
2001 tentanpg Kedudukan, Tugas, Fungsi,

mn, Susunan Organisas dan Tata
Ketja Departemen Agama ;

7. SuratKeputusan Barsama Menteri Pendidikan
Nagional RI Nomor 1/0/SKB/2004 dan
Menteri Agama BI Nomor ND/B.V/00.1/058/
4. tentang Perubahan Bentuk Institut Agama
Islam Negett {IAIN) Sunan Kalijaga menjadi
Universites Islam Negeri (UIN} Sunan Kalijaga
dan Sekolah Tinggl Agama Islam Negeri
(STAIN) Malang menjadi Universitas Islam
Negeri (UIN) Malang.

Persetujuan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negata dalam SuratNomor : B/ 1724 /M PAN/
872004 tanggal 24 Agustus 2004.

MEMIITUSKAN:

KEPUTUSAN MENTER] AGAMA TENTANG
ORGANISASI DAN TATA KER]A UNIWERSITAS
iSLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA
YOGYAKARTA

1)

@

BABI
KEDUDUKAN, TUGAS POKOK, DAN FUNGSI

Pasal 1

Universitas Islam Negeri Sunan Kalijaga Yogyakarta yang
selanjuinya disebut UIN Sunan Kalijaga adalah pergurusn tinggi
dilingkungan Departemen Agama yang dipimpin oleh Rektor yang
berada di bawah dan bertanggung jawabkepada Menteri Agama.
UIN Sunan Kakijaga secara fungsional dibina oleh Mentert Agama
c.g. Direktur Jenderal Kelembagaan Apaima Islam, dan pembinaan
bidang iltmu nmum secara teknis akademis dilaksanakan oleh
Menteri Pendidikan Nasional

Fasal 2

UIN Sunan Kalijaga mempunyai lugas menyelenggarakan program
pendidikan akademik dan/atau profesional dalam bidang ifmn agama
Islam yang terpadu denganilmu pengetahuan urmum, dan sejumlah ilmu
pengetahuan, teknologi dan/atau seni yang terpadu dengan nilat-nilai
keislaman, kemanustaan dan keindonesinan,

Pasal 3

Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimakeud dalam Pas.ﬂ 2, UIN
Sunan Kalijaga menyelengrarakan fungsi :

.
b,

perumusan visi, misi dan kebijakan teknis ;

penyelenggaraan pendidikan dan pengajaran, penclitian dan
pengakdian kepada masyarakat dalam bidang imu pengetahuan
agama Islam, ilmu pengetahuan wmum, teknologl dam seni;
pembinaan sivitas akademika dan kerjasama dengan perguruan
tinggi dan/atau lembaga-lembagalain ;

penyelenggaraan administrasi dan manajemen UIN Sunan Kalijaga,



BAB I
SUSLUNAN ORGANISAST

FPasal 4
UIN Sunan Kalijaga terdiri atas :
Dewan Penyantun;
Rektor dan Pembanty Rekior ;
Benat Tnaversitas ;
Fakunlas :
1. Adab;
2. Dakwah;
3.  Syariah;
4,  Tarhiyah;
5. Ushuluddin ;
6. Saims dan Teknologd ;
7. Ilmw Sosial dan Humatiioes ;
Program Pascasarjana ;
Lemhaga Penelitian ;
Lembaga Pengabdian Kapada Masyaraimt :

a0

Biro Admitistrast Tlenem ;

Lt Pelaksana Teknis :

1. Perpustakaan,

2. PusatKomputer dan Sistem Informasi;
3. Pusat Bahasa Budaya dan Agama

- T

Biro Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan ;

(1)

EARBIII
DEWAM PENYANTUN

Pasal 5

Dewan Fenyaniun adalah forum vang terdiri atas tokoh-tokch
masyarakat dan pemerintah yang menaruh perhatian terhadap

pengembangan UIN Sunan Kalijaga.

Dewan Penyantun bertugas memberi saran dan/atau bantuan bagi
pengembangan dan kemajuan LIN Sunan Kalijaga.

Dewan Penyartun tardiri atas Ketua, Sekretaris, dan Anggota,
Ketua Dewan Penyantur dipilih dari dan eleh para anggota.
Ketua Dewan Penyantun dibantu seorang Sekretaris yang dijabat
oleh Pembantu Rekfor Bidang Administrasi Utnum

Dewan Penyanhm ditetapkan dengan Keputusan Rekkor setelah
mendapat pertimbanpan Serat Universilas.

Masa bakti Dewan Penyantun sama dengan masa Jahatan Rektor;

Dewan Penyantun bersidang sekurang-kurangnya satu kali dalam
setabun.

BABIV
REKTOR DAN PEMBANTU REKTOR

Pasal 6

Rekior adalah pembantu Menteri Agama di bidang yang menjadi
tugas kewajibannya.

Bektor mempurniyai tugas menyelenggarakan koordinasi perumusan
kebijakan dan memimpin penyelenggaraan pendidikan, perelitian
dan pengabdian kepada masyarakat. membina tenaga
kependidikan, mahasiswa, tenaga administrasi, dan melaksanakan
habungan dengan lingkungannya.



{1}

{2}

(1)
(2}

Pasal 7

Rektor dalam melaksanakan tugasnya dibantu cleh 3 (tiga) erang
Pembantu Rektor yang berada di bawah dan bertanggung jawab
langsung kepada Rektor.

Pembantu Rektor terdiri dari :

a. Pembantu Rekior Bidang Akademik yang mempunyai tugas
memhantu Rektor dalam memimpin icli
dan pengajaran, penclidan dan penpgabdian kepada
masyarakat serta kefjasama;

b. Pembantu Rektor Bidang Administrasi Umum yang
mempunyai tugas membante Rektar dalam memimpin
pelaksanaan kegiatan bidang kenangan dan administarsi
T '

¢ Pembantu Rektor Bidang Kemahasiswaan yang mempunyai
tupas membante Rektor dalam memimpin pelaksannan di
hdang pembinaan, dan pelayanan kesejahteraan mahasiswa.

BABY
SENAT UNIVERSITAS

Pagal 8

Senat Universitas merupakan badan normatif dan perwakilan

tertinggi di UIN Sunan Kalijaga

Senat UIN Sunan Kalijaga mempunyai tugas pokoek :

a. merumuskan kebifakan akademik dan pengembangan UIN
Sunan Kalijaga ;

b.  merumnskan kebijakan penilaian prestasi akademik dan
kecakapan serta kepribadian sivitas akademika ;

¢ merumuskan norma dan tolok ukur penyelenggaraan
pergutuan tingpi:

d  memberikan pertimbangan dan persetujuan atas Rencana
Anggaran Pendapatan dan Belanja UIN Sunan Kalfjaga yang
diafukan oleh Rekior

&)
)

{6}

{1}

2

e  menifai pertanggungjawaban Rektor atas pelaksanaan
kebijakan yang telah ditetapkan ;

f  merumuskan peraturan pelaksanaan, kebebasan akademik
dan otonemi keilmuan pada UIN Sunan Kalijaga;

g memberikan perimbangan kepada penyelenggarsan UIN
Sunan Kalijaga berkenaan dengan calon-calon yang dmsulkan
untuk diangkat menjadi Rektor dan dosen yang dicalonkan
tmiuk memangku jabatan akademik diatas Lektor:

h. menegakkan norma-norma yang berlaku bagi sivitas
akademika; '

i, mengukuhkan pemberian gelar Doktor Kehormatan pada TN
Sunan Kalijaga yang memenuhi persyaratan;

Senat Universitas terdiri atas para gura besar, pimpinan universitas,

para dekan, wakil dosen dan unsur lain yang ditetapkan oleh senat.

Senat Universitas diketuai oleh Rektor, didampingi aleh seorang

Sekretatis yang dipilih di antara para anggota Senat Unjversitas.

BPalam melaksanakan fugasnya, Senat Universitas dapat embentuk-

komisi-komisi yang beranggotakan anggota senat universitas dan

apabila dianggap perlu ditambah anggota lain.

Tata cara pengambilan keputusan dalam rapat Senat Universitas

diator dalam Statata UIN Sunan Kalijaga,

Jabatan Statta UIN Sunan Kalijapa ke dalam rincian fugas unit

danuraian jabatan di semuas jenjang struknr organisasi universitag

ditetzpkan oleh Senat Universiats.

BAB V]
FAKLULTAS

Pasal 9

Fakultas adalah unsur pelaksanaan akademik TN Sunan Kalijapga
yang melaksanakan sebagian buges pekek dan fungsi UIN Sunan
Kalijaga yang berada di bawah Rektor

Fakultas dipimpin oleh seorang Dekan yang bertanggung jawab
langaung kepada Rektor;



{3) Dekan dalam melaksanakan tugasnya dibantu cleh 3 (tiga}
Pembantn dekan;

(4} Pembantn dekan berada di bawah dan bertanggng jawab langsun
kepada Dekan. ’

Pasal 10

Fakultzs mempunyai tugas mengkoordinasikan dan melaksanakan
pendidikan akademik dan,/atzu profesional dalam satn atau seperangkat
cabang ilmu pengetabuan, agama, sains dan teknologi dan/atau seni
tertendi.

Fasal 11

© Dalam melaksanakan togas sehagnimana dimaksud dalam pasal 10,
Fakultas menyelenggarakan fungsi:

4.  perumusan visi misi dan kebijakan telmis ;

b. pelaksanaan pendidikan dan pengajaran, penelitian dan

pengabdian kepada masyarakat sesuai dengan bidang tugas
fakultas;

¢  pembinaznsivitasakademika dan ketja sama dengan fakultas dan/
atau lembaga-lembaga lain ;
d.  pelaksanaan administrasi dan manajemen faialtas.

Pasal 12
Fakultas terdiri dari :
a. Dekan dan Fembantu Dekan,
b, SenatFakultas ;
¢ [urusan/Program Studi ;
d.  Laberatorium / Stadic;
e Bagian Tata Usaha.
Pasail 13

Dekan mempunyai tugas memimpin penyelengearaan pendidikan,

penelitian dan pengabdian kepada masyarakai, membina tenaga -

kependidilan, mahasiswa, tenagn administrasi dan administrasi fakultas,

(1}

)

()

@

(3}

()

Fagal 14

Pembarntn Dekan terdiri dazi:

a. Pembantu Dekan Bidang Akademik ;

b Pembantu Dekan Bidang Admiristrasi Umum ;
c.  Pembantu Dekan Bidang Kemahasiswaan ;

Fembantu Dekan Bldang Akademik mempunyal tugas membantu
Dekan dalam memimpin pelaksanaan pendidikan, penelitian, dan
pengsbdian kapada masyarakat serta kerjasaina ;

Pembantu Dekan Bidang Admnistrasi Umum mempunyai tugas

membaniu Dekan dalam memimpin pelaksanaan kegiatan dibidang
keuvangan dan administrasi umum;

Pembantu Dekan Bidang Kemahasmwaﬂn mempuayai tugas
membanta Dekan dalam pelaksanzan kegiatan di bidang
pembinaan, serta pelayanan kesejahteraan mahasiswa.

Pasal15 . 2 5,
Senat Fakultas merupakan badan normatif dan perwakilan tertingsi

di tinglkat Fakullas yang memiliki wewenang untuk menjabarkan
kebijakan dan peraturan universitas antuk fakull:as }rang

bersangkotan,

Senat Fakultas mampun}rm tugas pokak:

a.  mernmuskan kebijakan akademik dan pengmbangan £akulias

b, merumuskan kebijakan penilaizn prestasi a.kﬂdemﬂc dan
kecakapan serta kepribadian dasen ; :
merumnskan norma dan tolok ukur penyelengzaraan falaltas;

c

d. menilai pertanggungjawaban dekan atas pelaksanaan
kebijakan yang ftelah ditetapkan ;

e memberikan pertimbangan kepeda rektor mengermm]m yang
diusulkan untuk ditetapkan menjadi Dekan.

Senat Fakultas terdiri atas para guru besar, prmpinan fakultas, ketua

jurusan, program studi, wakil dosen dan unsur lain yang ditetapkan

aleh senat.

Senat Fakultas diketuai cleh Dekan, didampingi oleh seorang

Sekretatis yang dipilth di antara para anggota Senat Fakultas.



&  Dalam owlaksanakan tugasnya, Senat Fakultas dapat membentuk
komisi-komisi yang beranggotakan anggota Senat Falultas dan
apahila dianggap perlu ditambah anggota lain

6y Tatacarapengambilan keputusan dalam rapatSenat Falmlins diatur
dalam Statuta UIN Sunan Kalijaga.

Pansal 16

(1) Jurusan/Program studi adalah unit pelaksana akademik pada

faiultas yang melaksanakan pendidikan akademik dan/atau
profesional dalam sebagian atau Faty cabang ilmu pengetahuan,
agning, saing dan feknologi, dan/ atau seni tertentu.

{2) Jurusan/Program Studi dipimpin oleh seotang Ketua Jurusan/
Progtam Studi yang dipiiih di antars dosen dan bertanggung jawab
langrung kepada Dekan.

3) Ketua Jurusan /Program studi dalam melaksanakan tugasnya
dibantu oleh scorang Sekretaris Jurusan/ Program Studi.

Fanal 17

Jurusan/Program Studi mempunyai tugas melfaksanakan pemﬁdihn
akademik dan/atau profesional dalam satu atau seperangkat cabang
ilmu pengetahman, agama, sains, dan teknologi dan/atau seni tertentu.

Pasal 18

fumasan /Program Studiterdin dari :

{1y EKetuaJumsan/Program Stadi;
{2y Sekretaris Jurasan, Program Stedi
(3 Dosen.

Paxal 19

() Ketua Jurusan/Program Studi mempurnyai bugas memintpin
pelaksanaan pendidikan akademik dan/atau pmfamml dalam
sebagian atau satu cabang ilmu pengetahuan, agama, sains dan
teknologi, dan/ atan seni bertemfi

{2} Sekretaris Jurusan/Program Studi mempunyzi tugas melaksanakan
urusan administral Jurusan/ Program Studi

Pasal 20

(1) Laboratorium/Studio adalah perangkat penunjang pelaksanaan
higas Jurusan/FProgram Studi yang mempunyai tugas melakukan

tugas praktikum dalam bidang ilmu pengetahuan, agama, sains
dan teknologi, dan/atan send bartenbu pada Fakultas,

{Z) Laboratorinm/Stadio dipimpin oleh seorang dosen yang memiliki

keahhmdanpemynmtanmuﬂdmgmcabanglhnupmgehhum,
agama, saing dam beknolog, dan/atau seni tertentis, diangk&l: teh

dan bertanggung jawab langsung kepada Dekan,

Pasal 21

Bagian Tata Usaha Fakultas mempunyai tugss melaksanakan

administrasi pendidikan dan pengajaran, penyiapan pengembangan
tenaga akademik, penelitian dan pengabdian kepada masyarakat,

kemahasiewasan den-alumed, kepegawaian, keuangan, perlengkapan, dan
administrasi urmim.

Pasal 22

Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimalsud dalam Pasal 21,
BnghnT&hUmhnFuhh:mmyﬂenﬂlnhnfungd
_ pelksanaan admindstrasi pendidikan, pengajaran, penelitian dan
pengabdian kepada masyarakat ;
b. pelaksanaan adminiskrasi kemahasiswaan dan altmni ;
c.  pelaksanaan administrasi kepegawainn, kenangan dan Inventaris”
Kekayaan Negara (TIKN);
d.  pelaksgnaam utugan tate vsaha, rumah tanpga, dan perlengkapen,

Pagal 23
(1) Bagian Tata Usaha pada Fakultas Adab, Dakwah, Syariah, Tarhivah
dan Ushuluddin terdiri dari:
a. Subbagian Pengembangan Akademik dan Kemahasiswaan ;

b.  Subbagian Kepegawaisn dan Kenangan ;
¢ Subbagian Umum



(1)

2} .

. malakukan urusan administrasi kepegawaian, keuangan dan IKMN.

&

)

Bagian Tala Usaha pada Fakultas Sains dan Teknologi, dan Hmw

‘Sosial dan Homaniora terdin dari:

4. Subbagian Pengembangan Akademik dan Kemahasiswaan :
b Subbagian Administrasi Umnum

Pasal 24

Subbagian Fengembangan Akademik dan Kemahasiswaan

mempunyai tugas melakukan penyiapan bahan administrasi
pendidikan dan penpajaran, penclitian dan pengabdian kepada
masvarakat, kemahasiswaan dan alumni serta bahan
pengembangan akademile

Subbagian Kepegawaian dan Keuangan mempunyai tugas

Subbagian Umum mempunyai bugas mefakukan urusartata usahm
rumah tangga, dan perlengkapan.

Subbagian Administrasi Umnm mempunyai togas melakukan
wrusan adminisleas] kepegawaian, keuanzan dan TKN, lala usaha,
rumah tangga dan perlenglkapan. -

BABVII .
FROGCRAMPASCASARJANA -

Kedudukan, Tugas dan Fungsi

Pasal 25

Program Pascasarfana adalah unsur pelaksana akademik UIN yang
melaksanakan sebagian tugas pokok dan fungsi UIN yang berada
di bawah Rektor ;

Program Pascasarjana dipimpin vleh seorang diveklur yang
bartanggungjawab langsung kepada Rekdor ; _

Pro graﬁu Pascasarjana mempunyal tugas menyelenggarakan
pendididan program Magister dan Program Doktor;

(4) Program Pascasarfana menyelengzarakan fungsi pelaksanaan
pendidikan dan pengajatan, penelitian dan pengabdian kepada
masyatrakat, pembinaan sivitas akademika dan kerjasama dengan
fukultas dan/atau lembaga-lembapa lain,

Pasal 26

Direktur mempunyai tugas menyvelenggzrakan koordinasi perumizsan
kebjjakan dan memimpin penyelenggarazn pendidikan, penelitian dan
pengabdian kepada masyarakat, memhina tenaga kependidikan,
mahasiswa, tenaga administrasi dan hubungan dengan lingkungannya
di tingkat Program Pascasarjana.

BAZ VI
THOSEN

Pasal 27
(I} Dosenadalah tenaga pengajar di lingkungan fakuitas vang berada
di bawah dan bertanggung jawab langsung kepada Dekan.
{2) Dosen terdiri dari:
2. Dosen biasa ;
b, Dosen luar biasa ;
e, Dosentammn,

(31 Jenis danjemang kepangkatan dosen sebagaimana dimaksud dalam
pasal 27 avat (2}, diatur dengan ketentnan peraburan perundang-
undangan yang berlaku,

Pasal 28

Dosen mempunyai tugns utama mengajar, membimbing dan/atau melatih
mahasiswa serta melakukan penelltlan dan pengabdian kepada
masyarakat,



Pasal 29
{1} TDosen biasa adalah dosen yang diangkat dan ditempatkan sebagai
tenaga tetap di lingkungan UTN Sunan Kalijaga.
{2y Dosen luar biasa adalah dosen yang bukan tenaga tetap di
lingkungan UIN Sunan Kalijaga.
(3) Dosen tamu adalah secrang vang diundang untuk mengajar di
lingkungan UIN Sunan Kalijaga selama jangka waktu tertentu.

BABIX
LEMBAGA

Bagian Pertama
Lembaga Petwlitian

Pasal M)

{1) Lembaga Penelitian adalah unsur pelaksana yang melaksanakan
sehagian tugas dan fungsi UIN Sunan Kalijga di bidang penelitian
yang berada di bawah Rektor,

{) Lembaga Penelitian dipimpin cleh Ketua yang bertanggung jawab
langsung kepada Eckior.

Pasal 31

Lembaga Penelitian mempunyai tugas menyelenggarakan penelitian dan
kerjasama dengan lembaga-lembaga fain.

Facal 32

Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud dalam Pasal 31,
Lembaga Penelitian menyelenggarakan fungsi :
a  peramusan kebijakan di bidang penelitian;

b pelaksanaan penelitian keagamaan, ilmu pengetahuan, t2knologi,

dan f atan seni tertentu untuk menurjang pengembangan konsepsi
pembangunan nasional, wilayah, dan/atau daerah ;

¢.  pelaksanaan penelitian untuk pengembangan sistem pendidikan
dan institusi UIN Sunan Kalijaga ;

d.  pelaksanaan pengembangan pola dan konsepsi pembangunan
nasional, wilayah dan/atau daerah berdasarkan nilai agama, ilmu
pengetabuan, keknologi dan/atau seni ;

e. pelaksanann administrasi lembaga penelitian,

Panal 33

Lembaga Penelitlan berdiri dari:

a Kebua:

b Pusat Penelitian :

€. Sub Bngmn Tata Usaha,

Pasal 34

Eetua i.eﬂhhga Perelitian mempunyai tngas menvelenggarakan
koordinasi perumusan kebijakan dan memimpin penvelenggaraan

penclitian, mengembangan dan memantan serts menilai pelaksanaan
penelitian yeng diselenggarakan oleh Pusat Peaelitian serta

mengusahakan dan mengendalikan administrasi dan sumberdaya yang
diperhnloan.

Pagal 35

Pusat Penelitian mempunyai tugas melaksanakan, mengkeordinasikan,
memantau dan menilai kepiatan penelitian,

Pasal 36
Pusat Penelitian terdiri dari:
a.  Kepala Pusat;
b Kekimpok Peneliti,

Paszal 37

Kepala Pusat Penelitian mempunys) tugas memimpin pelaksansan
penielitian sesuai dengan bidangnya masing-masing.



Pasal 33

Sub Bagian Tata Usaha Lembaga Penclitian mempunyai tugas
melaksanakan urusan administarsi kepegawaian, keuangan,

petlengkapan dan rumah tangga Lembaga Penelitian.

Bagian Kedma
Lembaga Pengabdian Kepada Masyarakat

Pasal 39

Lembags Pengabdian Kepada Masyarakat adalah unsur pelal

w sebagian tugas dan fungst UIN Sunan Kalijaga di bidang
pengabdian kepaca masyarakat yang berada di bawah Rektor ;

(3 Lembaga Pengabdian kepada Masyarakat dipimpin nieh seatang
Ketua yang bertanggungjawab langsung kepada Rektor.

Pasal 40

Lembaga Pengabdian Kepada Masyarakat mempunyai tugas

menyelenggarakan pengabdian kepada masyarakat dan kerjasama
dengan lembaga-lembaga lain.

Pasal 41

Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimakeud dalam pasal 14{},

Lembaga Pengabdian Kepada Masyarakat menyclenggarakan fungsi:

a. perumusankebijakan di bidang pengabdian kepa]:Eyamkat 3
pengamalan nilai 2 {lmm pengetahuan, teknolgi atau seni

> terbentu untuk mer?ﬂ:l;gpengmnbangmkumepsi pembangunan
nasional, wilayah, dan/atau daerah ;

¢. peningkatan relevansi program UIN Sunan Kalijaga sesuai
kebutuhan masyarakat;

d pelaksanaan pemberian bantuan kepada masyarakat dalam
melaksanakan pembangunan ;

e, pelaksanaan administrasi Lembaga Pengabdian Kepada
Masyarakat.

Pasal 42

Lembaga Pengabdian Kepada Masyatakat terdiri dari ;
4  Kehua;

b.  PusetPengabdian Kepada Masyarakat;
¢ Subbaglan Tata Usaha.

Pasal 43

Ketun Lembaga Pangabdian Kepada Masyarakat mempunyai fugas
menyelengrarakan koordinagt perumesan kebijakan dan memimpin
penyelenggaraan pengabxdian kepada masyatakat, mengembangkan dan
oleh Pusat Pengabdian Kepada Masyarakat serta mengusehakan dan

menpendalikan administrasi dan sumberdaya yang diperhbukan. '

Pasal 44
Pusat Pangabdian Kepada Masyarakat mempunyai hagas melaksanakan,

mengkoordinasikan, mamantau dan menilai kegiatan pengabdian kepada
masyarakat

Pasal 45
Pusat Pengabd ian Kepada Masyarakat terdiré dari :
a. FKepala Pusat
b, Kelompok Tenaga Ahli

Pasal 46

Kepala Pusat Pengabdian Kepada Masyarakat mempunyai tugas
memimpin pelaksanaan pengabdian sesuai dengan bidangnya masing-
TIASIIE,

Pagal £7

Sitb Bagian Tata Usaha Lembaga Pengabdian Kepada Masyarakat
mempunyai tugas melaksanakan urusan administrasi Kepegawaian,



kewangan, periengkapan, dan rumah tangga Lembaga Pengabdian
Kepada Masyarakat,

BABX
" BIRO

Bagtan Pertama
Bire Admindstrasi Akademik dan Kemahasiswaan

FPasal 48

(1) Biro Administrasi Akadamik dan Kemahasiswaan adalah unsur
pembantu pimpinan di bidang administrasi akademik dan

kemahasizwaan yang berada di bawah dan bertanggungjawab

lang=sung kepada Rektor.

(2} Biro Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan diptmpin oleh
seorang Kepala.

(3) Biro Administrasi Akademik darKemahasiswaan mempurryai tugas
menyelenggarakan administrasi di bidang akademik,
kemahasiswaan, perencanaan dan kerfasama di lingkungan UIN
Sunan Kalijaga.

Pasal 49

Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud dalam Pasal 48, Biro
Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan menyelenggarakan fungsi

a.- pelaksanaan administrasi akademak ;
b pelakeanaan administrasi kemahasiswaan ;
€.  penyusunan rencana dan program ;
i pelaksanaan administrasi kerjasama.
Pasal 50

Biro Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan terdiri dari:

a. DBagian Akademik ;

b.  Bagian Kemahasiowaan ;
c. Bagl‘nnt-‘erun' naan ;

d  Baglen Kerjasama.

Pasal 51

Bagian Akademik mempunyai tugas melaksanakan registrasi,
pendidikan, tenapa akademilk, dan admmmh'asi petpustakaan,

Pazal 52
Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud dalam Pasal 51,
Bagian Akademik menyelenggarakan fzngsi: '
a,  pelaksanaan administrasi registrasi ;
b.  pelaksanaan administrasi pendidikan ;
t.  pelaksansan adminiskzasi tenaga akademik ;
d  pelaksanaan administraci perpustakaan.

Pasal 53
Bagian Akademik terdiri dasi:
a.  Subbagian Registrasi;
b Subbagian Administrasi Pendidikan dan Tenaga Akademik ;
¢ Subbagian Adminisirasi Perpustakaan.

Pasal 54

(1) Subbagian Registrasi mempunyai tugas melakukan urusan
administras: registrasi dan statisik mahasfewa.

{2} Subbagian Administrasi Pendidikan dan Tenaga Akademik
mempunyai tugas melakukan uresan administrasi pendidikan dan
pengafaran dan penyiapan hshan pengembangan tenaga akademik.

{3) Subbagian Administrasi Perpustekaan mempunyai tugas
melakukan urusan administrasi perpustakaan.



Pasal 55

Dagian Kemahasiswasn mempunyai tugas melaksaﬁakan
pengembangen minat, bakat, ketrampilan, penalaran, kepribadian, olah
raga dan seri, serta kesejahteraan mahasiswa dan alotmi,

Pasal 56
Dalam melaksanakan tugas sebagnimana dimaksud dalam Pasal 55,
Bagian Kemahasiswaan menyelenggarakan fungsi :
a. pengembangan minat, bakat, dan ketrampilan ;
b.  pengembangan penalaran dan kepribadian ;
c.  pengembangan olah raga dan seni;
d. pelayanan kessjahteraan mahasiewa ;
€ pemberdaysan ahumni.

Pasal 57

Ragian Kemahasiswaan terdiri dari :

a. Subbagian Pengembangan Minat, Bakat dan Ketrampilan ;
b. Subbagian Pengembangan Penalaran dan Kepribadian ;

c.  Subbagian Kesejahteraan Mahasiswwa dan Alomni,

Paszal 58

{1} Subbegian Pengembangan Minat, Bakat dan Keterampilan
mempunyai lugas melakukan penyiapan bahan pengembangan
minat, bakat, dan keterampilan, olah raga dan seni mahasiswa.

{2) Subbagian Pengembangan Penalaran dan Kepribadian mempunyai
mgas melakukan penyiapan bahan pengembangan penalaran dan
kepribadian mahasiswa.

{3) Subbagian Kesefahteraan Mahasiswa dan Alumni mempurtyai tugas
melakukan pelayanan administrasi kesejahteraan mahasiswa dan
pemberdayaan alumni.

FPagal 59

Bagian Perencanaan mempunyai tugas melaksanakan pengurnpulan dar
pengolahan data, penyusunian rencana, program dan anggaran, serta
pelaksanaan evaluasi dan penyusunan laporan.

Pasat 60
Dalam melaksanakan mgas sebagaimana dimaksud dalam Pasal 59,
Bagfan Perencanaan menyelengparakan fungsi ;
a.  pelaksansan pengumpulan dan pengolahan data ;
b pelaksanaan penyusunan rencena dan program kegiatar ;
¢ pelaksanaan penyusunan anggaran ; i
d.  pelaksanaan evaluasi dan penyusunan laporan pelaksanaari
program kegiatan. '
Pasal 61
Bagfan Perencanasn berdiri dari :
A Subbagiin Pengumpulan dan Pengelahan Data ;

b.  Subbagidn Penyusunan Program ;
¢ Subbagian Evaluasi dan Pelaporan.

Pasal 62 _

(1) Subbagian Pengumpulan dan Pengolahan Data mempunyai tagas
melalukan pengumpulan dan pengolahan data.

(%) Subbagian Penyusunan Program mempunyai tugas melakukan
penyiapan bahan penyusunan rencana, program, dan anggarar,

{3) Subbaglan Evaluasi dan Pelaporan mempunyai tugas melakukan
penyiapan bahan evaluasi serta penyusunan laporan pelaksanaan
program kegiatan.

Pasal 43

Bagian Kerjasama mempunyai tugas melaksanakan administrasi
ketjasama, program pascasatjana, dan administrasi akreditasi Perguruan
Tinggi Islam Swasta (FTAIS).



Pasal 64
Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksnd dalam Pasal 63,
Bagian Kerjasama menyelenggarakan fungsi :
a. pelaksanaan administrasi kesjasama antar perguruan tinggi dan
masyarakat.

Pasal 69
Biro Admintgtrasi Umuam terdiei dari :
a. Bagian Kepegawaian;
b. Bagian Kenangan ;
¢ BagianFumah Tangga;
d.  Bagian Ketatausahaan,

Pagal 70

Bagian Kepegawaian mempunyai tugas melaksanakan urusan
administrasi kepegawaian, organisasi dan ketatalaksanaan.

Pasal 71
Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud dalam Pasal 70,
Bagian Kepegawaian menyelenggarakan fungsi:
a. pelaksanaan mutasi pegawai ;

b pelaksanaan pengembanpan dan kasejahteraan pegawai ;
¢. pelaksanaan administrasi organisasi dan ketatalaksanaan.

Pagal 72
Bagian Kepegawaian terdiri dari :
a. Subbapian Mutasi Pegawai;
b.  Subbagian Pengembangan dan Kesejahteraan Pegawai ;
c.  Subbagian Organisasi dan Ketatalaksanaan.

Pasal 73

(1} Subbagian Mutasi Peyawai mempunyai bigas melakukan seleksi
dan mutasi pepawai

(2) Subbagian Pengembangan dan Kesejahteraan Pegawai mempunyai
tugas melakukan pelayanan administrasi pengembangan dan
kesajahteraan pagawai ;

{3) Subbagian Organisisi dan Ketatalaksanaan mempunyai tugas
melakukan urusan penyiapan bahan perumusan organisasi,

ketatalaksanaan, dan penyusunan Laporan Akuntabilitas Kinerja
UIN Sunan Kalijaga.

Pasal 74

Bagian Keuangan mempunyai mgas melaksanakan pengelolaan
keuangan dan IKM.

Pasal 7%

Dalam mwlaksanakan tugas sebagaimana dimaksod dalam Pasal 74,

Bagian Kenangan menyelengparakan fumngsi;

a. pengelolaan angparan dan Penerimaan Negara Bukan Pajak (FINBP):

I  pelaksannan perhitungan, verifikasi, evaluasi dan penyusunan
laporan ;

¢ pelaksanaan administrasi IKM.

Pasal 76
Bagian keuangan terdiei dari :
a  Subbagisn Pelaksanaan Anggaran ;
b.  Subbagian Perhitungan dan Pelaporan Angparsn ;
¢, Subbagian Inventaris Kekayaan Negara.

Fasal 77

(1} Subbagian Pelaksanaan Anggaran mempunyai tugas melakukan
urusan pengelolaan anpparan dan PNBP,



{2} Subbagian Perhitungan dan Pelaporan Anggaran mempunyai tugas
melakukan perhitungan, verifikasi, evaluasi dan penyusunan
laporan dan FNBI.

{3) Subbagian Inventaris Kekayaan Negara mempunyai tugas
melakukan urusan administras TKN.

Fanal 7B

Bagian Rumah Tangga mempunyai tugas melaksanakan urusan
keamanan dan ketertiban, perlengkapan dan transportasi, serta

pemeliharagn dan kebersiban.

Pagal 79
Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud dalam pasal 78,
Dagian Rumah Tangga menyelenggarakan fungsi:
a.  pelaksanaan urnsan keamanan dan ketertiban kampus ;
b. pelaksanazn urusan perlengkapan dan transportasi ;
¢. pelaksanaan urusan pemelibaraan dan kebersthan kampus,

 Pasal 80
Bagian Rumah Tanggn terdiri dari :
a. Subbagian Keamanan dan Ketertiban ;

b Subbagian Perlengkapan dan Transportasi ;
c. Subbagian Pemeliharaan dan Kebersihan ;

Fasal 81
{1} SubbagianKeamanan dan Ketertiban mem punyai tugas melakukan
urusan keamansn dan ketertiban kampus.
(2) Subbagian Perlengkapan dan Transportasi mempunyai tuges
melakukan urusan perlengkapan dan transportasi, serta pelayanan
administrasi perjalanan dinas.

(3) Subbagian Pemeliharaan dan Kebersihan mempunyai tugas
melakukan pemeliharaan dan kebersihan kampus.

Pasal B2

Bagian Ketatausahaan mempunyai tugas melaksanakan wrugan tata
usaha, administrasi hubum dan hubungan masyarakat.

Pasal 83
Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud dalam Pasal 82,
Bagian Ketatausahaan menyelenggarakan fungsi :
a, pelaksanaan urusan tata persuratan, amsip dan dekumentast ;
b pelaksanaan urusan tata usaha pimpinan ;
¢.  pelaksanaan urusan administrasi hukum ;
d  pelaksanaan orusan hubungan masyarakat

Panal 84
Ketatausahann terdiri dari :
a.  Subbegian Taka Persuratan ;

b, Subbagian Tata Usaba Pimpinan ;
c. Subbagian Hukum dan Hubungan Masyarakat

Fasal 35

{1} Subbagian Tata Peryuratan mempunyai tugas melaknkan trisan

persuratan, argip dan dokumentasi.
(2) Subbagian Tats Usahm Pimpinan mempunyai tugas melakekan
urusan tata usaha pimpinan. -
(3) Subbagian Hukum dan Humas mempunyai tugas melakukan

urusan administrasi hukum dan pelayanan hubungan masyarakat.
BAE XI
UNIT FELAKSANA TEKNIS

Panal 86

(1) Unit Pelaksana Teknis merupakan unsur penunjang bagi
penyelenggaraan program Tridarma Perguruan Tinggi ;



(2) Unit Pelaksana Tekris terdiri dar

8. Perpustakaan;
b. Pusat KﬂmputerdanSEEmInfurmam
c. Pusat Bahasa, Budaya dan Agama,

Bagian Pertama
Perpustakaan

Tazal 87

{l) Perpustakaanadalah ynit pelaksana tekris di bidang perpustakaan,
dipimpin oleh seorang Kepala yang berada di hawnh dan

d bertanggung jawak langsung kepada Rektor,
{2) Pembinaan sehari-hari Perpustakaan dilakukan oleh Pembantz
Rekior Bidang Akadermk.

Pasal 88 _
Perpustakaan mempunyai tugas melaksanakan pelayanan perpustakaan

_Pasal 89

Dalam mela.ls;sa.naka.n tugas sebagaimana dimaksud dalam Pasal 82,
Perpustakaan menyelengzarakan Fungsi :
a. penyusunan dan perumusan konsep kebjjakan dan perencanaan

b pengembangan kepustakaan dan pustakawan ;
c. -pengadasn, pelayanan, dan pemeliharaan bahan pustaka

d.  pelaksanaan kerjasama antar perpustakaan pergunian tinggi dan/
atan: badan lain di dalam dan di luar negeri,
Pasal 90
Perpustakaan terdiri dari
a’ Kepala;
b, Jabatan Fungsiunal Pugtakawan ;

Bagian Kedua
Pusat Komputer dan Sistem Informasi

Pasal 51

(I} Pusat Komputer dan Sistem Informasi adalah nnit pelaksa.na telmis
di bidang komputer dan sistem informasi, dipimpin cleh seorang

kepala yang berada di bawah dan bertanggung jawab langsun
kepada Rektor. :

i2) Pembinaan sehari-hari Pusat Komputer dan Sistem Informasi
dilakukan aleh Pembantu Rekior Bidang Akadamik.

Panal 97 .

Pusat Komputer dan Sister Informasi mempunyai tiigas nvelaksanakar -
pengelolaan sistem komputerisasi dan pelayanan informasi, serta.
pengernbangan teraga komputer,

Pagral 93

Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimakeud dalam Pasal 92,
Pusat Komputer dan Sistemn Informasi menyelenggarakan fungsi:
2. pelaksanaan dan pelayanan operagional sistem informasi ;

b.  pengembangan tenaga kompater;
€ pengembangan sistem dan propgram komputer ;
d.  pelayanan informasi

Faszl 4
Pusat Komputer dan Sistem Informasi terdirt dari:
a. Kepal;

b.  Jabatan Fungsional Pranata Komputer



Bagian Ketiga
Pusat Bahasa, Budaya dan Agama

Panal 95

(1) PusatBahasa, Budaya, dan Agama adalah unit pelaksana teknis di
bidang pengembangan bahasa, budaya dan agama dipimpin oleh
seorang Kepala yang berada di bawah dan bertanggung jawals
langsung kepada Rektor.

(23 Pembinaan seharf-hari dilakukan oleh Pembantu Rektor Bidang
Akademik.

 Pasal 95

Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud dalam Pasal 95,

Pusat Pahasa, Budaya dan Agama menyelenggarakan fungsi;

a. penyusunan rencanadan program pengemhangan hahasa, budaya
dam agama;

b penyelenggaraan pendidikan dan pengajaran bahasa, hm:inj,ra dan
agama.

Pasal 97
DMusat Bahasa, Budaya den Agama terdiri dati:
a. Kepala;
b Kelompok Tenaga Akademik.
BAB XII
JABATAN FUNGSIONAL
Pasal 98

Di ingkungan UIN Sunan Kaljaga dapat dibentuk jabatan fangsional

sesuai dengan peraturan perandangn-undangan yang berlaku.

Fasal 99

{1} Kelompok Jabatan Fungsional terdirl atas sejumlah tenaga
fungzional yang jirmlahnya disesuaikan dengan hasil analisis beban

(2} Kelompok Tenaga Fungsional dipimpin oleh seorang tenaga
fungrional senior yang ditunfuk alsh Rektor,

(2 Jenis danjenjang jabatan fungsional diatur sesuai idengan peraturan
perundang-undangan yang berlakn. ;i

BAB X1
TATAKERJA

Pasal 100

Dalam melaksanaksn kugusnys, setap pimpinan satuan organisasi Ji -
iingkungan UEN Sunan Kalijaga wajib menerapkan prinsip koordinasi,
integrasi dan sintronisas, baik di lingkungan masing-masing matrpum
artar sabyan erganivast di lingkungan UIN Sunan Kalfjaga serta depgan:
instansi lain di luar UIN Sunan Kalfaga sesuai dengan tugas masing-
maging.

Paral 101

Setiap pimpinan satuan organisasi di lingkungan UIN Sonan Kalijaga
bertanggung jawab memimpin dan menghkoordinasikan bawahannya
masing-masing dan memberikan bimbingan serta petunjuk bagi
pelaksanaan tugas bawahan,

Pagal 102

Setiap pimpinan satuan organisasi wajib mengembanzan tugas dan-
fungsinya berdasarkan visi, misi, dan kebijakan LTI Sunan Kalijaga serta
wiaiib mengikuti dan mematuhi petunjuk kerja pimpinan satuan
organisasi di atasniva, dan bertanggung jawab serta wajib menyampaikan
laporan tugas secara berkala tepat wakiu kepada atasan masing-masing.



Fasal 103

Setlap laporan yang diterima oleh pimpinan satuan organisasi dari
bawahan, wajib melakukan pengolahan atas Laporan pelaksanaar kzgas
tersebut untuk dipergunakan sebagai salah satu bahan utama dalam
penilaiah prestasi kerja, pengambilan keputusan dan pembinaan katier
pegawai serta penyempurnaan pelaksanaan tugas lebnh lanjut.

Tasal 104

Pembanitu Rektor, Dekan, Ketua Lembaga, Ketua Pusat, dan kepala Biro
menyampaikan laporan kepada Rekfor, selanjuinya Kepala Biro
Administrasi Umum menyusun laporan akuntabilitas kinerja
pelakeanaan tugas UIN Sunan Kalijaga.

Paaal 105

Dalam menyampaikan laporan kepada atasan, tembusan laporan wajik
disampaikan pula kepada satman-satnan organisasi lain yang secara
fumrgsional mempunyai hubungan kerja.

Pagal 108

Dulam melaksanakan tugasnya setiap pimpinan satuan organisasi
dibantu oleh kepala-kepala satuan erganisasi di bawahnya, dan dalam
rangka pemberian bimbingan kepada bawahan masing-masing wajib
mengadakaz rapat berkala.

BAB XTIV
KETENTUAN LAIN-LAIN

Pasal 107

Dalam rangka meningkatkan mutu akademik UIN Sunan Kalijaga, Rektor
dapat membentuk Tim Kendali Muta (TKM). '

Aoy

BAB XYV
KETENTUAN PERALIHAN

Pasal 108

{1} ¥eteninan tentang organisasi Institat Agama Islam Negeri {TAIN)
masth tetap berlaku sebelum diubah dan/atau ditetapkan dengan
keputusan yang baru,

(2} Ferubahan organisasi dan tata ketja UIN Sunan Kalifaga menurut
Keputwsan ini ditetapkan oleh Menteri Agama Republik Indonesia
setelah mendapat persefujuan textulis dan Menteri yang bertangaung
jawab di bidang pendayagunaan aparatur negara,

EAB XVI
KETENTUAN PENUTLUP

Pasal 109

Dengan berlakunyn Keputusan ini, Keputusan Menteri Agama Nomor
385 Talun 1993 kentang Struktur Organisasi dan Tata Kegja IAIN Sunan
Kalijaga Yogyakarta dinyatakan tidak berlaku.

Pasal 110
Keputusan ini mulai berlaln serak bangpal ditetapkan.
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